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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUMERO DESCRIPCION

1 Anotar el folio el cual se conforma de 3 campos, es alfanumérico e inicia con las letras del proceso AC (Académico), VI
(Vinculacién), PL(Planeacién), AD(Administrativo) y CA(Calidad); seguido de las iniciales del departamento, EA (Econdmico-
Administrativas), CB (Ciencias Basicas), en el cual se detecté la salida no conforme y un nidmero consecutivo a 3 digitos 001 a
00n. (Ejemplo: AC-EA-001, AC-CB-001, VI-GT-001, VI-AE-001)

2 Anotar el procedimiento afectado con la Salida No Conforme.

3 Anotar la fecha de identificacién de la Salida No Conforme

4 Anotar la fecha de liberacién de la Salida No Conforme

5 Anotar la especificacién incumplida de acuerdo con el Control de Salidas No Conformes ITCHINA-REG-8700-02 del
Procedimiento Afectado.

6 Anotar la accién implementada para la liberacién de la Salida No Conforme de acuerdo con el Control de Salidas No
Conformes ITCHINA-REG-8700-02 del procedimiento afectado

7 Determinar si se Elimina la Salida No Conforme, colocando una “X” segun sea el caso en la columna 6 Sl o NO. Si la accién
elimina la Salida No Conforme ITCHINA-REG-8700-02, continuar con el paso 8, si NO elimina se levanta un RAC en el paso 7.

8 En el caso de que la Accién Cuando No se Cumpla el Criterio de Aceptacién no pudo eliminar la Salida No Conforme ITCHINA-
REG-8700-02, abrir una Requisicidon de Accién Correctiva.

9 Cuando la columna 7 se determine que, si se eliminé la Salida No Conforme, el Departamento la valida la eliminacién de la
especificaciéon incumplida.

10 Anotar el Nombre y firma del Jefe de Area que identifica la Salida No Conforme

n Anotar el nombre y firma del subdirector correspondiente que libera la Salida No Conforme una vez que verifica y determina
la liberacion.

12 Anotar el nombre y firma del Coordinador (a) del SGC quien da el Visto Bueno del registro y control de la Salida No Conforme
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